Ban c6 gap nhikng van dé sau khi thuyét trinh?

+ Céu truc tai lidu chwa pht hop nén cép trén khéng ndm duoc ndi dung, va
khéng biét cdn hanh déng thé nao.

+ Diém chinh va nhiing co sé, dan chiing dwa ra chua logic, nén khéng
thuyét phuc duroc cép trén.

+ Chuwa tw tin khi trinh bay, giong néi nhé hay téc dd néi nhanh lam &nh
huéng dén murc do tiép thu cta ngudi nghe.

Hiéu dwoc diém quan trong khi soan théao tai liéu, cdch cau tric bai

thuyét trinh, va nhieng Iwu y khi trinh bay sé giup ban thuwc hién mét bai

thuyét trinh day hiéu qua, thu hut sw chd y cia ngwoi nghe, va gitip ho

nhanh chéng dwa ra quyét dinh.

NOI DUNG CHUONG TRINH
Phan 1: Co ban vé kj nang thuyét trinh
+ Thuyét trinh Ia gi?
+ 3yéu tb cua thuyét trinh (Sw hién dién x Noi dung x Trinh bay)
+ Lam thé nao dé nang cao sy hién dién
+ Xac dinh rd SW1H (Why : Tai sao, Who : Nguwoi nghe, What : Noi
dung, Where : Dija diém, When : Thoi diém, How : Cach truyén dat)

Phan 2: Thuwc hién thuyét trinh hiéu qua!
2.1. Noi dung (Tai liéu thuyét trinh)
¢ Lam ré muc dich?
+ Tao muc luc (cAu tric "cau chuyén")
+ Lam ban thao tai liéu
+ Lam slide trinh chiéu/Hoan thién
<Lwu y>
+ 1 slide 1 thdong diép
+ Cach lam slide giup chuyén tai tét nhat dén ngudi nghe
(Layout, font chi¥, biéu d8, mau sac)
2.2. Trinh bay

+ Quy tdc Mehrabian <Ngir diéu>
<Céch thirc tién hanh> + Giong noi
+ Chun bj trwoc (kiém tra thiét bi, | ¢ Téc do
set up, in &n tai liéu..v..v..) + Am diéu
+ M& dau + Khodang lang
+ Trinh bay + Quy tac Kiss
+ Kétthuc (Keep It Short & Simple)
<Hinh thtc> + Y thirc nhirng théi quen x&u va
+ Trang phuc Cé',th'é‘n
o Twthé <Van dé khac>
o Cam xtc + Céch trd 1&i cau héi ,
o Cir chi + Quan ly thoi gian khi thuyét trinh
+ Giao tiép bang méat

Phan 3: Tém tat va lap ké hoach hanh déng

* Trinh t chi tiét va ndi dung co thé thay doi
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MUC TIEU

= N&m duoc cac van dé co ban tw
bwé’g chuén bj cho dén khi tién hanh
thuyét trinh

= Nam dwoc cac ki ning co ban va
cac lwu y quan trong, qua dé cé thé
thwe hién viéc thuyét trinh mang tinh
thuyét phuc cao.

POI TWONG Sed
O Nhan vién
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' Quan ly so cap . ;Quan ly cao cap

O Quan ly trung cép

PHUONG PHAP &*

30% ly thuyét, 70% thuwc hanh théng
qua thao luan nhom, trinh bay, bai
tap tinh huong, dong vai, tro choi
V.V.
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TRU SO CHINH HO CHi MINH
Toa nha Nam Giao, 261 - 263 Phan Xich
Long, P2, Q.Ph( Nhuan, Tp.Hb Chi Minh

VAN PHONG PAI DIEN HA NOI
Toa nha Sao Mai, 19 Lé Van Lwong, Quan
Thanh Xuan, Ha Néi
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